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Funcionario Receptor:

REQUISITOSINGRESADOS (USO INTERNO)

PATENTE COMERCIAL DEFINITIVA, PROVISORIA, D.P.T. FERIAS

Constitucion de Sociedad y Publicacion del Extracto
Acred. Poderes Sesion Directorio (Rep. Legal S.A.)

Tratandose de Soc. Colectivas Comerciales:
Escritura PUblica

Estatutos de la Corporacién o Fundacion
Certificado de Vigencia. Ministerio de Justicia
Decreto del Min. De Justicia. Extracto y Publicacion
Escritura de Transferencia

Titulo de dominio de la Propiedad

Contrato de Arriendo

Autorizacion Uso Inmueble

Certificado de Zonificacion, para giro especifico
Recepcion Final, para giro especifico
Declaracion Jurada para Patente Provisoria
Declaracion Jurada para Dom. Postal Tributario
Declaracion Jurada Microempresa

Certificado de Antecedentes, fines Especificos
Certificado del Serv. Metropolitano sector oriente
Resolucion Sanitaria

Certificado Sesma

Iniciacion de Actividades

Cambio de Domicilio

Certificado de deuda y copia de la patente cancelada de la
municipalidad de origen

Apertura Sucursal
Certificado Distribucion de Capital (Sucursales)
Balances Afos:

|:| Presentd Antecedentes Completos
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Firma

Declaracion de Capital Simple

Certificado de Inversiones en otras empresas

Factibilidad de la DOM para Patente de acuerdo al Giro
Solicitado

Carné de cosmetdlogo o poddlogo

PATENTE PROFESIONAL

Fotocopia Titulo Profesional Legalizado o Fotocopia simple con
presentacion original del Titulo

Fotocopia Carné de Identidad por ambos lados (si registra la
profesion no se requiere el antecedente anterior)

Declaracion Jurada simple que el domicilio es la Oficina
principal donde ejercera su profesion

Certificacion de Residencia (Boleta de servicio o Cualquier
documento que acredite el domicilio)

Inicio de Actividad

HOGARES DE ANCIANOS
Titulo del Médico Director del Hogar
Numero de Camas:

AMPLIACION DE GIRO

Formulario de Ampliacion de Giro timbrado por S.1.1.

CAMBIO DE DOMICILIO

Formulario de Cambio de Domicilio timbrado por S.1.I.

PATENTE DE ALCOHOLES

Declaracion Jurada, Articulo 4 Ley de alcoholes
Inscripcion del Servicio Agricola y Ganadero
Pronunciamiento de Junta de Vecinos del sector
Escritura de Transferencia

MUNICIPALIDAD DE VITACURA
DIRECCION DEADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RENTAS
DEPARTAMENTO DE PATENTES COMERCIALES

SOLICITUD DE PATENTES
COMERCIALES, ALCOHOLES,
PROFESIONALES Y D.P.T.

(SECCIONES A-B-C-D
a llenar por el contribuyente)
(obligatorio)
SECCIONA -DATOSEN EL INMUEBLE
Ubicado en No

Of. Depto. Loc. Piso

Esta propiedad tiene el rol Avaltio N°

Propietario:
R.U.T.: N° Fono:

Correo:

ESCRIBIR CON LETRA IMPRENTA

N° INGRESO FECHA FUNCIONARIO RECEPTOR

ROL PATENTE N°

FECHA

SE DERIVA A: | PARA: | FIRMA: OBSERVACIONES

Domicilio del Propietario:

SECCION B

B. 1 INDIVIDUALIZACION DEL SOLICITANTE

FUNCIONA:

SOLA

JURIDICA NATURAL

RAZON SOCIAL O NOMBRE

EN CONJUNTO

CON OTRAS

EMPRESAS O PERSONAS
NATURALES

R.U.T. N°:

DIRECCION COMERCIAL

N° OF DPTO PISO LOC

GIRO SOLICITADO

TELEFONO

CODIGO DE ACTIVIDAD ECONOMICA

E-MAIL FAX

B. 2 INDIVIDUALIZACION REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE COMPLETO

C. IDENTIDAD o R.U.T. N°

NACIONALIDAD

DOMICILIO PARTICULAR

COMUNA

FONO: CELULAR

E-MAIL FAX

NOMBRE DE QUIEN REALIZO EL TRAMITE

TELEFONO (S): /

| FAX:

E-MAIL:

NOMBRE DEL CONTADOR

FONO:

DIRECCION:

NOTA: VER AL DORSO DOCUMENTOS NECESARIOS

I. MUNICIPALIDAD DE VITACURA

FAX:

E-MAIL:

Firma Contribuyente Representante Legal

SUBDIRECCION RENTAS MUNICIPALES

PATENTES COMERCIALES INGRESO

FUNCIONARIO RECEPTOR

TIMBRE RECEPCION

Nombre

Direccion

Serecibe carpeta con los antecedentes requeridos con ésta fecha
y hora, pero queda sujetaalaaprobacion dela patente. Debe concurrir

R.U.T.

entre 5 a 10 dias habiles a obtener y pagar su patente comercial.

Actividad Econémica:

Consulta Fono:




SECCION C: DATOSPATENTES (informacion que obligatoriamente debellenar)

AFECTAAL ART. 14BIS Sl NO

Capital Propio Inicial Art. 20 D.L. 3036-79 $
Capital Propio Ultimo ejercicio afio segun Balance $
1) Nimero de trabajadores de la Casa Matriz comuna de: | |

2) Numero de trabajadores de sucursales en comunas de:
3) Numero de trabajadores que laboran en Vitacura:

Total de trabajadores de la empresa (suma 1 a 3):

(En caso de tener varias sucursales detallar en hoja adjunta)

SECCION D: REQUISITOSPARA PATENTES:

A) PANTENTE COMERCIAL

1.Constitucién de Sociedad y las Modificaciones si existieren
Sesion de Directorio para acreditar poderes del Representante
Legal si es S.A.

2.Extracto y Publicacion de los mismos en el Diario Oficial.

3. Contrato de arriendo o Carta de autorizacién ambas Ante Notario
o Titulo de Dominio de la Propiedad.

4.Tramite ante el Servicio de Impuestos Internos
a) Iniciacion de Actividad

b) Cambio de Domicilio ? -Certificado de no deuda

-Ultima patente pagada
en otro municipio

¢) Ampliacion de Giro

d)Apertura de Sucursal (Certif. de Distribucion de Capital
indicando el numero de trabajadores) en casa matriz

5.Resolucién Sanitaria (Original).

7.Declaracién de Capital Propio Suscrito por el Rep. Legal
8.Recepcion Final (Direccion de Obras)

9. Zonificacion (Direccion de Obras)

10.Declaracion Jurada Notarial para Patente Provisoria

B) PANTENTE PROFESIONAL

1.Titulo legalizado Ante Notario

2.Fotocopia del Carnet de Identidad por ambos lados

3. Contrato de arriendo o Carta de autorizacién ambas Ante Notario
o Titulo de Dominio de la Propiedad.

4.0tro Documento que acredite domicilio del Profesional

5.Iniciacion de Actividad ante el S.1.1.

C) POSTAL TRIBUTARIO

1. Se requieren segun cada caso desde El punto 1 a 7 (Patente Comercial)
2. Declaracién Jurada Notarial para D.P.T.

D) PANTENTE DE ALCOHOLES
(Doctos, Originales o Legalizados)

1.Contrato de transferencia del Establecimiento Comercial
.Inscripcion en el Servicio Agricola Ganadero

3. Certif. de Antecedentes Reg. Civil de c/u de los Socios si es Ltda.
o de c/u de los miembros del Directorio si es S.A.

4.Declaraciéon Jurada Art. 4to. de la Ley 19.925 Ley de Alcoholes,
de c/u de los Socios si es Ltda. o de c/u de los miembros del
Directorio si es S.A.

.Pronunciamiento de la JJVV del Sector

6.Se requiere segln corresponda desde el punto 1 al 9 (A: Patente
Comercial)

N
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E) COSMETOLOGIAY PODOLOGIA

1.Carnet de Cosmetologia, Pod6logos
2.Resolucion del Servicio de Salud
3. Certificacién de cumplimiento de Normas Sanitarias

4.Se requiere segun corresponda desde el punto 1 al 9 (A: Patente
Comercial).

F) EXENTAS

1.Estatutos de la corporacion o fundacién

2.Certificado de Vigencia del Ministerio de Justicia

3.Decreto del Ministerio de Justicia.

4. Se requiere segun cada caso desde el punto 1 al 7 (Patente Comercial)
5. Certificado Agricola del Predio

OTORGAMIENTO DE PATENTES

FECHA:

ANTECEDENTESPENDIENTES

RECHAZADO

PENDIENTE

APROBADO

1)
2)
3)
4)
FIRMA
ENROLAR ROL A ASIGNAR
2- COMERCIAL DEFINITIVO 6- PROVISORIO 3- PROFESIONAL
7-DPT 5- EXENTAS 9- MICROEMPRESA OTRAS
EMITIR GIROS: COBRAR: PUBLICIDAD
DERECHOS MUNICIPALES: ASEO OBNUP ASEO LO CANCELA ROL
VITACURAES: CASA MATRIZ SUCURSAL OTROS
PATENTE PROFESIONAL: OFICINA VIVIENDA
OTRAS PATENTES
RESOLUCION DE OTORGAMIENTO DEFINITIVA: PROVISORIA DE NULIDAD

CAMBIO DOMICILIO:

TRANSFERENCIA:

CAMBIO DE RAZON SOCIAL

GIRO:

POR VENTA

AMPLIACION DE GIRO

POR ARRIENDO

OBSERVACIONES:

REVISOR

REVISOR

JEFE DE PATENTES




