Direcciones Facultades, funci y atril Fuente legal Enlace
Colaborador directo del alcalde en las tareas de coordinacién y gestion permanente del municipio, y
Administracién Municipal en la elaboracién y seguimiento del plan anual de accién municipal y ejercera las atribuciones que .

P . Y seg! - P ‘p Vel L a Ley 18695, Articulo 30 Ver Detalle
sefiale el reglamento municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que estén vinculadas con la -
naturaleza de su cargo.

Dirigir las actividades de secretaria administrativa del alcalde y del concejo Ley 18695, Articulo 20, letra a) [Ver Detalle
Secretaria Municipal Desempefiarse como ministro de fe en todas las actuaciones municipales, y Ley 18695, Articulo 20, letra b) |Ver Detalle
Recibir, mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaracién de intereses establecida por la Le» .
. v P P Y Ley 18695, Articulo 20, letra c) [Ver Detalle
N° 18.575. —
Servird taria técni te del alcalde y del j [ i6 dinacion [d. .
ervir d .e secretaria técnica permanente del alcalde y del concejo en la reparacién y coordinacion e Ley 18695, Articulo 17, letra a) |Ver Detalle
las politicas, planes, programas v provectos de desarrollo de la comuna
Asesorar al alcalde en la elaboracion de los programas de plan comunal de desarrollo y de .
. prog P Y Ley 18695, Articulo 17, letra b) [Ver Detalle
presupuesto municipal -
Evaluar el cumplimiento de los planes, programas,proyectos y del presupuesto municipal e informar .
P N P p‘ e proy v P P P Ley 18695, Articulo 17, letra c) [Ver Detalle
sobreestas materias al alcalde y al concejo —
Efectuar andlisis y evaluaciones permanentes de la situacién de desarrollo de la comuna, con énfasis .
SECPLA Secretaria Comunal ve > P Ley 18695, Articulo 17, letra d) |Ver Detalle
e en los aspectos sociales y territoriales; —
de Panifiacién P - e -
Elaborar las bases generales y especificas, segun corresponda, para los llamados a licitacion, previo
informe de la unidad competente, de conformidad con los criterios e instrucciones establecidos en el  |Ley 18695, Articulo 17, letra e) [Ver Detalle
reglamento municipal respectivo
Fomentar vinculaciones de caracter técnico con los servicios publicos y con el sector privado de la .
P Y P! Ley 18695, Articulo 17, letra f) [Ver Detalle
comuna -
Recopilar y mantener la informacién comunal y regional atingente a sus funciones Ley 18695, Articulo 17, letra g) |Ver Detalle
Prestar apoyo en materias legales al Alcalde y al Concejo. Ademas, informara en derecho todos los Ley 18695, Articulo 28 Ver Detalle
Podra, asimismo, iniciar y asumir la defensa, a requerimiento del alcalde, en todos aquellos juicios en
que la municipalidad sea parte o tenga interés, pudiendo comprenderse también la asesoria o defensa |Ley 18695, Articulo 28 Ver Detalle
. ‘. . -~ de la comunidad cuando sea procedente y el alcalde asi lo determine.
Direccién de Asesoria Juridica
Ademas, cuando lo ordene el alcalde, debera efectuar las investigaciones y sumarios administrativos,
sin perjuicio que también puedan ser realizados por funcionarios de cualquier unidad municipal, bajo |Ley 18695, Articulo 28 Ver Detalle
la supervigilancia que al respecto le corresponda a la asesoria juridica
Asesorar al alcalde y, también, al concejo en la promocidn del desarrollo comunitario; Ley 18695, Articulo 22, letra a) [Ver Detalle
Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias, fomentar su desarrollo y legalizacion, ,
. e L Ley 18695, Articulo 22, letra b) |Ver Detalle
N y promover su efectiva participacién en el municipio, y -
DECOM Direccién de
Desarrollo Comunitario . PR " . .
Proponer y ejecutar, dentro de su dmbito y cuando corresponda, medidas tendientes a materializar
acciones relacionadas con salud publica, proteccién del medio ambiente, educacién .
L, L, L, . Ley 18695, Articulo 22, letra c) [Ver Detalle
y cultura, capacitacion laboral, deporte y recreacion, promocién del empleo, fomento productivo local —
y turismo.
Velar por el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, del .
P P P! y. v Ley 18695, Articulo 24, letra a) [Ver Detalle
plan regulador comunal y de las ordenanzas correspondientes ——
Fiscalizar las obras en uso, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales .
L o P P 8 Y Ley 18695, Articulo 24, letra b) [Ver Detalle
técnicas que las rijan; -
Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccién y urbanizacién; Ley 18695, Articulo 24, letra ¢) |Ver Detalle
i i6 ici Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y edificacién realizadas )
Direccién de Obras Municlpales v v Ley 18695, Articulo 24, letra d) [Ver Detalle
en la comuna I
Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural Ley 18695, Articulo 24, letra e) [Ver Detalle
Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal, sean ejecutadas directamente o a .
g' a P P ) Ley 18695, Articulo 24, letra f) [Ver Detalle
través de terceros -
En general, aplicar las normas legales sobre construccién y urbanizacién en la comuna Ley 18695, Articulo 25, letra g) [Ver Detalle
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Direcciones Facultades, funci y atril Fuente legal Enlace
El aseo de las vias publicas, parques, plazas, jardines y, en general, de los bienes nacionales de uso .
L . P! parq P L i 8 Ley 18695, Articulo 25, letra a) [Ver Detalle
publico existentes en la comuna; ——
El servicio de extraccion de basura; Ley 18695, Articulo 25, letra b) [Ver Detalle
Direccién de Medio Ambiente, Aseo y |La construccién, conservacién y administracion de las dreas verdes de la comuna; Ley 18695, Articulo 25, letra c) [Ver Detalle
Ornato Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas relacionados
P! N s | Y progf Ley 18695, Articulo 25, letra d) [Ver Detalle
con medio ambiente; —
Aplicar las normas ambientales a ejecutarse en la comuna que sean de su competencia, Ley 18695, Articulo 25, letra e) [Ver Detalle
Elaborar el anteproyecto de ordenanza ambiental. Para la aprobacién de la misma, el concejo podra .
- . P y. - - N " P . 10 P Ley 18695, Articulo 25, letra f) [Ver Detalle
solicitar siempre un informe técnico al Ministerio del Medio Ambiente. —
Otorgar y renovar licencias para conducir vehiculos; Ley 18695, Articulo 26, letra a) [Ver Detalle
Determinar el sentido de circulacién de vehiculos, en coordinacién con los organismos de la .

N ., L. L ., 8 Ley 18695, Articulo 26, letra b) [Ver Detalle
Direccion de Transito y Transporte Administracion del Estado competentes; —
Publico s . g .

Sefializar adecuadamente las vias publicas Ley 18695, Articulo 26, letra c) [Ver Detalle
En general, aplicar las normas generales sobre transito y transporte publicos en la comuna Ley 18695, Articulo 26, letra d) [Ver Detalle
Asesorar al alcalde en
la administracion del Ley 18695, Articulo 27, letra a) |Ver Detalle
personal de la municipalidad
Asesorar al alcalde en la administracidn financiera de los bienes municipales, para lo cual le
correspondera especificamente:
1.- Estudiar, calcular, proponer y regular la percepcion de cualquier tipo de ingresos municipales;
2.- Colaborar con la Secretaria Comunal de Planificacion en la elaboracién del presupuesto municipal;
3.- Visar los decretos de pago;
4.- Llevar la contabilidad municipal en conformidad con las normas de la contabilidad nacional y con Ley 18695, Articulo 27, letra b) [Ver Detalle
las instrucciones que la Contraloria General de la Republica imparta al respecto;
5.- Controlar la gestion financiera de las empresas municipales;
6.- Efectuar los pagos municipales, manejar la cuenta bancaria respectiva y rendir cuentas a la
Contraloria General de la Republica, y
7.- Recaudar y percibir los ingresos municipales y fiscales que correspondan.
Direccion de Administracion y
Finanzas Informar trimestralmente al D.O. 01.07.2005 concejo sobre el detalle mensual de los pasivos
acumulados desglosando las cuentas por pagar por el municipio y las corporaciones municipales. Al .

. 8 . . p pagarp N ploy P . e .p Ley 18695, Articulo 27, letra c) [Ver Detalle
efecto, dichas corporaciones deberdn informar a esta unidad acerca de su situacidn financiera, —
desglosando las cuentas por pagar.

Mantener un registro mensual, el que estara disponible para conocimiento publico, sobre el desglose

de los gastos del municipio. En todo caso, cada concejal tendra acceso permanente a todos los gastos |Ley 18695, Articulo 27, letra d) |Ver Detalle
efectuados por la municipalidad.

Remitir a la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo del Ministerio del Interior, en el

formato y por los medios que ésta determine y proporcione, los antecedentes a que se refieren las .

yp a N ) Y prop L. B q Ley 18695, Articulo 27, letra e) [Ver Detalle
letras c) y d) precedentes. Dicha Subsecretaria deberd informar a la Contraloria General de la -
Republica, a lo menos semestralmente, los antecedentes sefialados en la letra c) antes referida.

El informe trimestral y el registro mensual a que se refieren las letras c) y d) deberan estar disponibles

en la pagina web de los municipios y, en caso de no contar con ella, en el portal de la Subsecretaria de |Ley 18695, Articulo 27, letra f) |Ver Detalle
Desarrollo Regional y Administrativo en un sitio especialmente habilitado para ello.

Realizar la auditoria operativa interna de la municipalidad, con el objeto de fiscalizar la legalidad de .

L, P P d 8 Ley 18695, Articulo 29, letra a) [Ver Detalle
su actuacion; E—
Controlar la ejecucién financiera y presupuestaria municipal; Ley 18695, Articulo 29, letra b) |Ver Detalle
Representar al alcalde los actos municipales que estime ilegales, informando de ello al concejo, para .

P! A . ) P q N N 8 1o, p Ley 18695, Articulo 29, letra c) [Ver Detalle
cuyo objeto tendrd acceso a toda la informacidn disponible; —
Colaborar directamente con el concejo para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para estos
efectos, emitird un informe trimestral acerca del estado de avance del ejercicio programatico

Direccién de Control presupuestario; asimismo, deberd informar, también trimestralmente, sobre el estado de
cumplimiento de los pagos por concepto de cotizaciones previsionales de los funcionarios municipales
y de los trabajadores que se desempefian en servicios incorporados a la gestion municipal, Ley 18695, Articulo 29, letra d) [Ver Detalle
administrados directamente por la municipalidad o a través de corporaciones municipales, de los
aportes que la municipalidad debe efectuar al Fondo Comun Municipal, y del estado de cumplimiento
de los pagos por concepto de asignaciones de perfeccionamiento docente. En todo caso, debera dar
respuesta por escrito a las consultas o peticiones de informes que le formule un concejal, y
Asesorar al concejo en la definicién y evaluacion de la auditoria externa que aquél puede requerir en .
) Y a a P a Ley 18695, Articulo 29, letra e) [Ver Detalle

virtud de esta ley.
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